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MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 041/2021

O MUNICIPIO SAO JOAO DO ORIENTE, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico,
com sede (Prefeitura Municipal) na Praca Primeiro de Marco, n° 46, Centro da cidade Sao Joao do
Oriente /MG, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob o n.° 18.338.848/0001-
90, representado pela Prefeita Municipal, Senhora REGILAENE NEDES ALCANTARA, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa DOK SOLUTIONS SISTEMAS E GESTAO DE
DOCUMENTOS, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/Fisica sob o n.°
32.454.492/0001-81, com sede na Avenida José Julio da Costa, N.° 20802A, em Ipatinga/MG,
representada pelo Senhor Wallace Mak Donald Gongalves doravante denominada CONTRATADA,
com fundamento, com fundamento no Processo Administrativo de Compras 039/2021, Dispensa
de Licitacdo 016/2021, celebram o presente contrato mediante as clausulas e condi¢oes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente contrato tem como objeto a contratacao de empresa para o licenciamento de software
para Gestao de Eletronica de Documentos, e também locacdo de scanner de mesa, para que sejam
realizados os trabalhos, em atendimento a solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracao,
nos termos do no Processo Administrativo de Compras 039/2021, Dispensa de Licitacao 016/2021,
a que corresponde este pacto, conforme tabela abaixo.

s . . Valor Valor
Item Descricao do servico Qtd | Unid Unitario Total
Licenciamento de uso - Software GED -
Geréncia de documentos eletronicos, com .
01 disponibilidade para as areas de LICITACAO, 12 mes 900,00 R$ 10.800,00
CONTABILIDADE e SETOR TRIBUTARIO
Locacdao de scaner de mesa, com funcao
duplex, Tensao de 110V, resolucao o6ptica de .
02 600 dpi, interface USB 2.0, para digitalizacao 12 mes 350,00 R$ 4.200,00
Monocromatica e também colorida,
TOTAL MENSAL R$ 1.250,00
PRECO TOTAL GLOBAL ‘ R$ 15.000,00

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2. O preco global para a entrega do objeto descrito na CLAUSULA PRIMEIRA deste contrato é o
apresentado pela CONTRATADA, devidamente aprovado pelo CONTRATANTE, que totaliza o valor
global de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), a serem pagos em 12 (doze) parcelas mensais, iguais, no
valor de R$ 1.250,00 (Mil duzentos e cinquenta reais) cada uma.

CLAUSULA TERCEIRA - DO AMPARO LEGAL

3. A lavratura do presente Contrato decorre da realizacdo do Processo Administrativo de Compras
039/2021, Dispensa de Licitacao 016/2021, realizado com fundamento na Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

4. A execucdo deste Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-ao pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n.°
8.666/93 combinado com o inciso XII do artigo 55 do mesmo diploma legal.
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CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

S. Este contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua
assinatura.

§ Unico - Nos termos do inciso II do artigo 57 da Lei n° 8.666/93, o prazo de vigéncia deste Contrato
podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, por
meio de termo aditivo a ser firmado entre as partes, desde que os servicos estejam sendo prestados
dentro dos padroes de qualidade exigidos e desde que o valor cobrado guarde compatibilidade com
os precos praticados pelo mercado.

CLAUSULA SEXTA - DOS ENCARGOS E OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
6.1. Cabera ao CONTRATANTE:

6.1.1. Emitir a ordem de Fornecimento;

6.1.2. Informar a Contratada sobre a emissao da Ordem de Fornecimento;

6.1.3. Oferecer todas as informacodes necessarias para que a Contratada possa fornecer os
equipamentos e prestar os servicos dentro das condicoes pactuadas;

0.1.4. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avalia-los, por meio de Fiscal, rejeitando o que tiver em
desacordo com as exigéncias deste instrumento;

6.1.5. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada, nos termos
deste instrumento;

6.1.6. Pagar a Contratada, o valor devido pelo fornecimento dos equipamentos adquirido(s), na
forma pactuadas;

6.1.7. Permitir o acesso ao local da entrega aos funcionarios da Contratada, observadas as normas
de seguranca.

6.2.10. Manter a maquina no local em que for instalada e ndo remové-la. Em caso de mudanca de
local, solicitar os servicos da Contratada, por escrito.

6.2.11. O software devera instalado em um servidor local, disponibilizado pelo contratante e devera
ter as seguintes configuracées minimas sendo: sistema operacional Windows, 4GB de memoria
RAM, Processador 3.70 ghz e 500GB de HD.

6.2. Cabera a CONTRATADA:

6.2.1. Quanto ao Software de Gerenciamento que é o Sistema destinado ao armazenamento,
disponibilizacao e consulta de documentos e registros através de um fluxo de trabalho. O Software
devera:

e Armazenar e distribuir os documentos que seguiram os padrdes de arquivamento especificado
pelo arquivo fisico.

. Criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizado por: Més; Ano; Recurso;
Secretaria; Observacoes e Localizacdo, arquivando os documentos pelo seu tipo.
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. Cria estruturas (repositérios) de armazenamento categorizado por: Numero do Processo, Ano,
Numero da Modalidade, Objeto, Secretaria, Recurso, Localizacdao e Observacao, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

. Permitir a consulta dentro do ambiente do sistema podendo ser realizada busca pelas
estruturas que armazenam os documentos ou pelos documentos diretamente.

e A importacao dos documentos para armazenamento no sistema devera ser realizada com ou
sem o uso de Scanners ou multifuncionais.

. Para o armazenamento sem o uso de equipamentos o sistema devera possuir uma funcédo onde
€ possivel importar documentos através de um fluxo de importacao.

. Para o armazenamento com o uso de equipamentos devera utilizar qualquer equipamento
sendo ele Scanner ou multifuncional onde pode-se incorporar o equipamento a funcao de
importacao.

. Plataforma WEB, para possibilitar ser acessado na intranet e internet.

. O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo através do
navegador de internet.

. O sistema devera ser baseado em plataforma open source onde nao € necessario a contratacao
a parte de outros softwares.

. Banco de dados devera ser open source para que todas as informacodes estruturadas com o uso
do sistema sejam de propriedade do cliente.

. Os documentos deverao ser estruturados em diretérios internos do sistema.

. O sistema devera gerar um backup local e replicar copia de toda base de dados para um
servidor em nuvem.

. Os custos para instalacdo do software como também armazenamento em nuvem, suporte e
treinamento ficarao a cargo da contratada.

. Devera ser disponibilizado espaco pra armazenamento em nuvem de 50 GB (backup).
6.2.2 Quanto as configuracoes do Scanner de mesa, devera observar o seguinte:

. Scanner compacto com alimentador de documentos
o Sensor de Leitura Sensor de 1 linha CMOS CIS

e  Resolucdo Optica 600 dpi

. Modo de Leitura Simplex, duplex

. Interface USB 2.0 de Alta Velocidade

e Velocidade de Leitural (A4, Retrato) P&B / Escala de cinza: 200 dpi / 300 dpi: 60 ppm / 120
ipm Cor 200 dpi: 60 ppm / 120 ipm, 300 dpi: 40 ppm / 80 ipm
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Digitalizacao de Cartao, - Largura: 53,9 mm, Comprimento: 85,5 mm, Espessura: 0,76 mm
(suporte para cartdes com relevo)

. Cartao de Visita 50,8 x 55 mm ou superior (Espessura 380 g/m? 0,45 mm ou menos)
e  Modo de Documento Longo 3.000 mm Max.

. Separacao de Papel Método de rolo de atraso (Rolo Separador de reversao)

e Capacidade do Alimentador 60 folhas (80g/m?).

. Saida Resolucao 150 x 150 dpi até 600 x 600 dpi

. Modo Preto e Branco, Difusao de Erro,

. Melhoramento avancado de texto,

. Melhoramento avancado de texto II,

e Escala de cinza de 8 bits (256 niveis)

. Cor de 24 bits, Deteccao automatica de cor.

6.2.3 A contratada se obriga a respeitar e a assegurar o sigilo relativo as informacdes obtidas
durante o seu trabalho nao as divulgando, sob qualquer circunstancia, para terceiros, sem
autorizacao expressa da contratante, salvo, quando houver obrigacao legal de fazé-lo.

6.2.4. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza inclusive encargos
relativos a legislacdo trabalhista, inclusive as despesas com hospedagem, alimentacéo e transporte
e outros.

6.2.5. Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucao dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou ao acompanhamento pelo Municipio.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAC()ES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS
7.1. A CONTRATADA cabera, ainda:

7.1.1. assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez
que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

7.1.2. assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas
os seus empregados quando do fornecimento do objeto ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

7.1.3. assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas ao
fornecimento do objeto originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia;
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7.1.4. assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao deste Contrato.

7.2. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracado do CONTRATANTE, nem
podera onerar o objeto deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com o CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES GERAIS
8. Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte:

8.1. é expressamente proibida a contratacao de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE durante a vigéncia deste Contrato;

8.2. é expressamente proibida, também, a veiculacdo de publicidade acerca deste Contrato, salvo
se houver prévia autorizacao do CONTRATANTE; e

8.3. vedada a subcontratacdo de outra empresa para o fornecimento objeto deste Contrato, sem e
expressa autorizacao do CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

9.1. O fornecimento do objeto sera fiscalizado e acompanhado pela Secretaria Municipal de
Administracdo, na condicao de representante do CONTRATANTE, permitida a contratacdao de
terceiros para assisti-la e subsidia-la de informacdes pertinentes a essa atribuicao.

9.2. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela Administracdo do CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente sempre que for
necessario.

CLAUSULA DECIMA - DA ATESTACAO

10. A atestacdo das faturas correspondentes ao fornecimento do objeto cabera a Secretaria
Municipal de Administracao, ou a outro servidor designado para esse fim.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo pelas DOTAGOES ORCAMENTARIAS do
orcamento vigente ou por outras dotacoes do mesmo programa para orcamento vindouro:

02.03.01.04.122.0001.2013.3.3.90.39.00-ficha 060/fonte 100

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

12.1. O faturamento sera mensal mediante execucao dos servicos, apos a apresentacao e aceitacao
da nota fiscal pela Secretaria Municipal de Acao Social, Secretaria Municipal de Satide, Secretaria
Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer e Secretaria Municipal de Administracdo e
Financas, juntamente com relatério das atividades desenvolvidas pelo técnico envolvido no trabalho
e o pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds apresentacdo e aceitacdo da Nota
Fiscal/Fatura, transcorrido o prazo necessario para tramitacdo na Coordenadoria Contabil e
Orcamentaria.
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12.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das guias de
comprovacao de recolhimento dos encargos previdenciarios (INSS e FGTS).

12.3. O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao, os
servicos nao estiverem em perfeitas condi¢cdes de utilizacdo ou em desacordo com as especificacoes
apresentadas e aceitas.

12.4. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizacoes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

12.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteracao dos precos, ou de compensacao
financeira por atraso de pagamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

13. Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93, desde que
haja interesse da Administracio do CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO AUMENTO OU SUPRESSAO

14.1. No interesse do CONTRATANTE, o valor inicial atualizado deste Contrato podera ser
aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo
05, paragrafos 1° e 2°, da Lei n.° 8.666/93.

14.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condicdes os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, calculado sobre o valor contratado.

14.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta clausula, salvo
as supressoes resultantes de acordo celebradas entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES

15.1. O descumprimento de prazo, de condicao ou de qualquer clausula contratual implicarao nas
sancoes previstas nos artigos 81 a 88 da Lei Federal n® 8.666/93, com observancia do devido
processo legal, do contraditorio e da ampla defesa.

15.2. Durante a execucdo do contrato, além das sanc¢des de suspensdo temporaria e de declaracao
de inidoneidade, aplicar-se-do as sancodes de adverténcia e multa, sendo as multas nos seguintes
percentuais:

15.1.1. adverténcia;

15.1.2. multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

15.1.3. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, no caso de inexecucao total,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacao oficial.

15.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com o CONTRATANTE, pelo prazo de até 02 (dois)
anos, garantido o direito prévio da citacao e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, a CONTRATADA que:
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15.2.1. ensejar o retardamento da execucao do objeto deste Contrato;
15.2.2. ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

15.2.3. comportar-se de modo inidéneo;

15.2.4. fizer declaracéao falsa;

15.2.5. cometer fraude fiscal;

15.2.6. falhar ou fraudar na execucao do Contrato.

15.3. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas neste Contrato:

15.3.1.por ndo manter-se em situacdo regular no decorrer deste Contrato.
15.3.2. pela recusa injustificada em assinar o contrato;
15.3.3. pelo descumprimento dos prazos e condicoes previstos neste Contrato.

15.4. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscricao no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades
referidas na Lei n.° 8.666/93.

15.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificados e aceito pelo
CONTRATANTE, em relacao a um dos eventos arrolados no item 15.3, a CONTRATADA ficara isenta
das penalidades mencionadas.

15.6. As sancoes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o CONTRATANTE,
podera ser aplicado a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO:

16.1. Este contrato podera ser rescindido nos casos previstos no artigo 78 da Lei Federal n°
8.666/93, observadas as disposicoes contidas nos artigos 79 e 80, da mesma lei.

16.2. Formalizada a rescisao, que vigorara a partir da data de sua comunicacao a CONTRATADA,
esta entregara a documentacdo correspondente aos servicos executados que, se aceitos pela

Fiscalizacao, serao pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA
CONTRATADA:

17. Este Contrato fica vinculado aos termos do Processo Administrativo de Compras 039/2021,
Dispensa de Licitacao 016/2021 e da proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO REALINHAMENTO DE PRECOS

18. Os precos poderao ser realinhados nos termos do Artigo 65, Inciso II, Alinea D, da Lei Federal
n.° 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DOS ANEXOS
19.1. Constituem Anexos do presente Contrato:

19.1.1. as especificacdes constantes na Proposta de Precos apresentadas pela CONTRATADA,
independentemente de transcrigao.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. As questoes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca Inhapim/MG, com
exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas

representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Sao Joao do Oriente/MG, em 26 de abril de 2021.

Regilaene Nedes Alcdntara Wallace Mak Donald Gongalves
Prefeito Municipal DOK SOLUTIONS SISTEMAS E GESTAO DE DOCUMENTOS
Contratante Contratada

Visto Juridico:

Eliane Cordeiro Fernandes
Assessora Juridica
OAB/MG n°. 174.915

TESTEMUNHAS:

1- 2-
CPF N°: CPF N°:




